SzerzoOi utmutato

A szerkeszt6h6z beérkezett kéziratokat szakmai szerkesztébizottsag ellenérzi, megvizsgalva, hogy azok
megfelelnek-e az el6irt kovetelményeknek és a folydirat szakmai iranyelveinek. Amennyiben a kézirat nem felel
meg a megkivant szinvonalnak vagy a szakmai elvarasoknak, akkor biralat nélkil elutasitdsra kertl. A nem
megfeleléen elkészitett kéziratokat a szerz6k atdolgozasra és Ujboli benyujtésra visszakapjak.

Szakmai biralat

Ha a kézirat tuljut az el6zetes ellenérzésen, legalabb két fliggetlen szakértének adjuk at szakmai biralatra. Kett6és
vak lektoralast alkalmazunk, ahol a szerzék kiléte nem ismert a biralok elétt, ezért kérjik a szerzdket, hogy a nevik,
vagy személyikre utald informaciokat a benyujtott kézirat ne tartalmazzon. A biralé észrevételei bizalmasak, és
csak kifejezett beleegyezésével kerllhetnek nyilvanossagra. A biralok jelentés kutatasi és publikacids
eredményekkel rendelkezé magyar vagy nemzetkdzi szakemberek. A biraloktdl a biralat legfeliebb egy hdonapon
belul torténd elkészitését kérjik.

A biralatra szant cikkeket a folyoirat honlapjan (https://journal.uni-mate.hu/index.php/4D) regisztraciét kdvetéen
lehet feltdlteni. A rovat fejezetnél a 'cikkek’ lehet6séget valasszak. A kéziratot (mely nem tartalmazza a szerz6k
nevét) Microsoft Word formatumban legyenek szivesek feltdlteni angolul és magyarul. Ha a cikket varhatéan csak
angol nyelven szeretné a szerzd megjelentetni, akkor a széveget angolul, az absztraktot, kulcsszavak és cimet
pedig angolul és magyarul is fel kell télteni. A cikk absztraktja, kulcs szavait és hivatkozasait ne a kézirat
tartalmazza, ezt a kéziratbekiildés megfeleld rovataiba toltsék fel.

Szerkesztoi dontés és a cikk modositasa

A 4D folydiratban megjelend valamennyi cikk, szakirodalmi attekintés és kdzlemény szakértéi biralaton esik at, és
minden esetben legalabb két biralat készul. A biralatok alapjan szuletett dontésrdl a szerkeszt6 értesiti a szerz6t.
A dontés az alabb felsorolt lehetéségek egyike lehet:

e  Valtoztatas nélkil elfogadhato:
A cikk a leadott formaban koézlésre alkalmas.
e  Kisebb javitasokkal elfogadhato:

A cikk a biralé észrevételei alapjan elvégzett javitasokat kdvetéen elfogadast nyer. A szerzéknek 6t nap
all rendelkezésiikre a sziikséges modositasokra.

o Jelentésebb atdolgozast kévetSen ujbol véleményezendd:

A kézirat elfogadasa az atdolgozas eredményétél fligg. A szerzének az észrevételekre pontrol pontra
valaszolnia kell, és jelezni, ha a biralo altal szikségesnek itélt modositas nem lehetséges. Egy adott cikk
esetében jelentdsebb atdolgozasra altalaban csak egyszeri alkalommal van lehetéség. A szerzbket arra
kérjuk, hogy a megadott hataridén beliil nyujtsak be Ujra az atdogozott kéziratot, amit a biraldknak Gjboli
ellendrzésre tovabbitunk.

e  Elutasitva, de ujboli beadas javasolt:

Amennyiben a kovetkeztetések alatdmasztasahoz tovabbi bizonyitékokra és/vagy kutatasra van szikség,
a kéziratot elutasitjuk, és a szerz6knek javasoljuk, hogy amikor a szlikséges bizonyitékok és/vagy kutatas
rendelkezésre all, nyujtsak be Gjra a tanulmanyt.

e  FElutasitva:

A cikknek komoly hianyossagai vannak, és/vagy nem tekinthetd eredeti kézleménynek. Ujbdli benyuijtasa
nem javasolt.

A biraldk minden egyes észrevételét pontrdl pontra meg kell valaszolni. Amennyiben a szerzé nem ért egyet a
biraléval, egyértelmien meg kell indokolnia ennek okat.



A kozlésre szant cikkek elfogadasa 2-3 honapot vehet igénybe.

Az irasokat szabatos (brit vagy amerikai) angolsaggal megirva kell benyujtani. Angol nyelvi segitséget nem
biztositunk.

A 4D folyoirat publikacioi altalaban magyar és angol nyelven egyarant teljes terjedelmiikben jelennek meg. Kiilfoldi
szerzd esetén a cikk teljes terjedelmében csak angolul, magyar nyelvii 6sszefoglaloval, jelenik meg.

A kéziratokat docx fajl formatumban varjuk, csak a minimalisan szikséges formézassal (cimek és alcimek,
bekezdések és sortdrések), Arial betiitipussal, két valtozatban:

1. Az elséként leadott valtozatnak tartalmaznia kell minden abrat és képet, annak érdekében, hogy a
biralok és a szerkesztd vilagos attekintést nyerjenek a cikkrol.

2. A szerz6k megkapjak a biralok véleményét, a szikségesnek itélt javitasokra és kiegészitésekre
vonatkozé javaslatokkal. A dolgozat végleges valtozatat egyszerli széveges formaban kell elkiildeni,
jeldlve a szdvegben a szamozott abrakat és azok helyét, de az abrakat kilon fajlban, legalabb 300 dpi
felbontassal, jpg formatumban kell benyujtani. Az abrakrol szamozott listat is kériink, amely tartalmazza
azok cimét és/vagy leirasat és a forrds megjeldlését.

A cikk szokdzokkel egyitt legfeljebb 19.500 karakter hosszusagu lehet.

ORC ID

A folyoirat elkotelez6dott az ORCID-azonosité hasznalata mellett, ennek megadasa nélkil nem is fogadunk be
kéziratot a szerzoktol.

Az ORCID (Open Research and Contributor Identifier) egy nemzetkdzileg altalanosan elfogadott szerz6azonosito
kod (pl. 0000-0002-9139-8370), mely biztositja a kutatd egyértelmi azonositasat. A kutatok szamara ingyenes az
ORCID-azonosité létrehozasa és a profil fenntartasa, ha ezt egyénileg teszik meg. Az ORCID-rél és a
regisztraciorol bévebben: https://orcid.org/signin.

A cikkek javasolt felépitése

e Cim: A cimnek tdmornek, konkrétnak és relevansnak kell lennie.

e Szerzok és munkahelyiik: A szerz6k teljes vezeték- és keresztnevét meg kell adni, emellett a tovabbi
névtagok kezddébetlii is megadhaték. A munkahely megnevezésénél a szabvanyos formatumot kell
hasznalni: megadva a teljes cimadatot, az iranyitészamot, telepilést, (tartomanyt) és az orszagot is
beleértve. Legalabb egy szerz6 elérhetéségét is meg kell megjeldlni, az email cimét a munkahelyi adatok
legvégén feltlintetve.

e Absztrakt: Az absztrakt 6sszesen legfeljebb 350 szo6t tartalmazhat. Egyetlen bekezdésbdl kell allnia, és
a strukturalt absztraktok stilusat kell kovetnie, de cimszavak nélkil: 1) El6zmények: Helyezze a vizsgalt
kérdést tagabb kontextusba, és emelje ki a tanulmany céljat! 2) Mddszer: Roviden ismertesse az
alkalmazott f6bb modszereket! 3) Eredmények: Foglalia 6ssze a cikk fébb megallapitasait! 4)
Kovetkeztetések: Adja meg a f6bb kovetkeztetéseket vagy az eredmények értelmezését! Az absztraktban
a cikk targyilagos bemutatasara kell térekedni: nem tartalmazhat olyan eredményeket, amelyeket a
fészbveg nem mutat be és nem tamaszt ala, és nem tulozhatja el a fébb kovetkeztetéseket.

e Kulcsszavak: Az abszrakt utan 3-6 relevans kulcsszot kell megadni angolul és magyarul is. Javasoljuk,
hogy a kulcsszavak a cikkre jellemz&ek, ugyanakkor a szakteriileten belll altalanosan hasznaltak
legyenek.

o Bevezetés: A bevezetéshben a tanulmanyt roviden tagabb kontextusba kell helyezni, és ki kell emelni
annak jelentéségét. Meg kell hatarozni a munka céljat, megadva az ellendrizni kivant hipotéziseket is.
Alapos attekintést kell adni a kutatasi terilet jelenlegi helyzetérdl, hivatkozva a legfontosabb publikaciokra.
Szlkség esetén kiemelenddk az ellentmondasos és eltéré hipotézisek. Végil réviden megemlitendd a
munka 6 célkitlizése, és kiemelenddk a legfontosabb kbvetkeztetések. A bevezetés legyen érthet6 a cikk
témateriletén kivil dolgozé tudomanyos szakemberek szamara is.

e Anyag és moddszer: A mddszereket kell§ részletességgel kell leirni ugy, hogy a kutatast masok is
megismételhessék, és épithessenek a kdzolt eredményekre. Az Uj modszereket és eljarasokat részletesen
le kell irni, mig a jél ismert médszerek rovidebben ismertethet6k a megfelelé hivatkozassal. Meg kell adni
a felhasznalt szoftverek nevét és verzidjat, és egyertelmiveé kell tenni, hogy a felhasznalt szamitégépes
kod elérheté-e.



e Eredmények és azok értelmezése: Adjon tomoér és pontos leirast az eredményekrdl, azok
értelmezésérdl, valamint a levonhatd kovetkeztetésekrdl. A szerzének értelmeznie kell a kapott
eredményeket, a korabbi tanulmanyok és a munkahipotézisek szempontjabdl is mérlegelve azokat. Az
eredményeket és azok vonzatait a lehetd legszélesebb kontextusban kell értelmezni, kiemelve az
elvégzett munka korlatait. A kapcsolddo jovébeli kutatési irdnyok is megemlitheték.

o Kovetkeztetések: Ez a rész nem kotelezd, de kiegészithetd vele a kdzlemény, amennyiben az
eredmények értékelése szokatlanul hosszu vagy dsszetett.

e Tablazatok és abrak: Szama 8-10, méreteit tekintve maximum 4 oldalnak megfelel6 terjedelemben.
A tablazatokat és abrakat folytatdlagosan kell sorszamozni, Forras megjeldlésére csak akkor van sziikség,
ha a tablazat/abra nem (!) a szerz6k sajat eredményeit tlikrozi vagy nem a szerzd sajat munkaja. Ha a
tablazat/abra kilsé adatok, cikkek felhasznalasaval késziilt, akkor a forrast igy kell megadni: Forras:
OECD 2010 alapjan vagy Forras: Toth 2001 alapjan. A tablazatokra, abrakra a sz6vegben minden esetben
hivatkozni kell, amit délten jeldlink. Példaul: Amint a 2. tablazatban lathaté... vagy: A terlleti jellemz&ket
(2. tablazat) azért igy...
Az abrak, képek minimum 300 dpi felbontasban sziikségesek.

Minimalis képszélesség (1 hasab szélesség): 87 mm
Maximalis képszélesség (egy oldalon): 179,27 mm

e Felhasznalt irodalom: A felhasznalt forrasokat a szovegben valé megjelenés sorrendjében kell szamozni
(ideértve a tablazatok feliratat és az abrak jelmagyarazatat is), és a kézirat végén egyenként felsorolni. A
gépelési hibak és a duplikalt hivatkozasok elkerilése érdekében javasoljuk a hivatkozasok
irodalomjegyzék-készitd szoftvercsomaggal, példaul EndNote, ReferenceManager vagy Zotero, térténd
elkészitését. Felhivjuk a figyelmet az adatokra, szamitégépes kodokra és egyéb felhasznalt kutatasi
anyagokra val6 hivatkozésokra.

A kiegészitd fajlokban idézetek és hivatkozasok abban az esetben megengedettek, ha azok a térzsszévegben és
az irodalomjegyzékben is megjelennek.

Formai kovetelmények

A szdveg legyen szimpla sorkdz szerkezet(l, 12-es betli mérettel beallitva. A szvegben szerepl6 kdnyv, vagy latin
kifejezések délt/kurziv betiikkel kell megkuldnboztetni. Kiemelésekhez alahizas ne szerepeljen a szbvegben. A
Microsoft Word-ben feltoltétt kéziratban az 6sszes kép és tablazat a szdvegtérzs megfeleld szakaszaban
szerepeljen, tehat nem a dokumentum végén. Amennyiben a szdveg tordelésre keriil, a képeket megfeleld
min&ségben és méretben szintén az online fellletre kell feltdlteni majd.

A szdvegben a hivatkozasi szamokat szogletes zardjelben [ ], az irasjelek el6tt kell elhelyezni: példaul [1], [1-3]
vagy [1,3]. A szOvegben megjelend, oldalszamozéssal rendelkezé idézetek esetében a hivatkozési szamot
szogletes zardjelben, mig az oldalszamot zarojelben kell feltlintetni: példaul [5] (p. 10.). vagy [6] (pp. 101-105.). A
szerzGi kiegészitéseket, magyarazatokat labjegyzetbe kell szerkeszteni.

A DOl-azonositorol:

Az MTA Konyvtar és Informacios Kozponttal egyuttmikoédve cikkeinket ellatjuk a CrossRefnél regisztralt DOI-
azonositoval.

A DOI néveli a cikkek lathatésagat, kdnnyiti az adott, kapott hivatkozasok 6sszeszamlalasat. Ennek feltétele, hogy
a szerz6k az irodalomjegyzékben feltiintessék a hivatkozott mivek CrossRef-nél regisztralt DOI-azonositojat
(amennyiben van ilyen). A hivatkozott kzlemények DOI-azonositdja a kdvetkezé linkre kattintva keresheté meg:

http://search.crossref.org.

Egy-egy szakirodalmi tétel bibliografiai leirasa végén a ,DOI:” a cikk eléréséhez vezet6 linket
(https://doi.org/10.36249/62.7) is fel kell tlintetni.

DOl-azonositd az irodalomjegyzékben
Példa:

Schneller Istan (2022): Budapesti terek. 4D, (62), 88—89. DOI: https://doi.org/10.36249/62.7



http://endnote.com/
http://www.refman.com/
https://www.zotero.org/
https://doi.org/10.36249/62.7
https://doi.org/10.36249/62.7

Sajat DOl-azonositét csak a teljes tudomanyos kdzlemények kaphatnak a folydiratban. Az absztraktokat,
ismertetéseket, personaliakat, interjukat és az ismeretterjeszté vagy kdzérdekil tartalmakat nem latjuk el DOI-val,
kérjuk, hogy ezt vegyék figyelembe a kézirat benyujtasakor a rovat kivalasztasanal.

Személynevek irasmodja:

Magyar neveket a Vezetéknév Keresztnév sorrendben, vessz6 nélkil kell megadni, kilféldi szerzék esetében
ugyanez a sorrend szerepeljen, a vezetéknév utan vesszdvel elvalasztva. A szerzéket egymastdl hosszu kotéjellel
valasszuk el (), a kotéjel el6tt és utan is szokdzt hagyva.

A felhasznalt irodalomban mindenképp ki kell irni az 6sszes szerzét, roviditést (elsé szerzb et al.) csak ismételt
hivatkozas esetén javasolt.

Forrasok oldalszamainak irasmaédja:

Ha egy irodalom terjedelmére utalé informaciot jel6l, hasznalja a pp. roviditést a tol-ig terjedelem elétt. Ha egy
oldalra hivatkozik, hasznaljuk p. réviditést az oldalszam elétt. A tél-ig kapcsolatot nagykétéjellel jeldljuk. Egy
hivatkozason belll nem javasolt a teljes terjedelmet és a hivatkozott oldalt is megjeleniteni.

Példa:
pp. 258-270. (a 258-270. oldal kozétti terjedelemre hivatkozunk)

p. 300. (a 300. oldalra hivatkozunk)

Az irodalomjegyzékben a kdvetkezéképpen kérjiik megadni a bibliografiai adatokat:

1.

Folyodiratcikk hivatkozasnal a kovetkezd adatokat kell az alabbi sorrendben megadni:
Szerz6/k (megjelenés éve): Folyoiratcikk cime. A folydirat révid megnevezése (délit/kurziv betiikkel), a
folyoirat évfolyam- és lapszama zaréjelben, oldalszamok. DOI-azonosito (ha van)

Példa:
Bérczi Szabolcs — Keszthelyi Akos — Sallay Agnes (2022): Atalakulé falusi szerepek az elmult 150 év
falufelmérései alapjan. 4D, (62), 70-87. DOI: https://doi.org/10.36249/62.7

Koényv hivatkozasanal:

Szerzb/k és/vagy szerkesztd/k (vagy a szervezet/tarsasag, amennyiben a szerz6 nem szerepel; vagy a
cim, ha szerz6 vagy szervezet nincs megadva) (kiadas/megjelenés éve): cim (d6lt/kurziv betiikkel).
Kiadd: kiaddé székhelye, orszag. DOIl-azonosito (ha van)

Példa:
Schmidt Gabor — Téth Imre (2006): Kertészeti dendrolégia. Mezégazda Kiadd: Budapest.

konyvfejezet hivatkozasanal:

A hivatkozast a konyveknél megadott modon kell megtenniink, de figyelni kell arra, hogy megadjuk mind
a fejezet szerzéjét, mind a kdnyv szerzéjét/szerkesztdjét. A kdnyvvel ellentétben itt mindig kériink
terjedelmi adatokat, amelyek mindig az adott kdnyvrészletre vonatkoznak. A kezd§ és zaré oldalszam
kozott a tél-ig viszonyt nagykotéjel jelezze! Konyvrészlet esetén mindig a befoglald kdtet cimét
kurzivaljuk.

Példa:

Ritvo, Harriet (1996): The Order of Nature: Constructiong the Collections of Victorian Zoos. In: Hoage, R.
J. — Deiss, William A. (ed.): New Worlds, New Animals. The Johns Hopkins University Press: Baltimore,
USA, pp. 43-50.

Konferencia-kiadvanyban megjelent kézlemény:

Szerz8k (évszam): Az el6adas cime. In: Szerkeszték (ed.) Konferencia-kiadvany cime (ha ismert),
Konferencia megnevezése, konferencia helyszine, orszag, konferencia idépontja. Kiadd: telepulés,
orszag, oldalszam. DOIl-azonosité (ha van)

Példa:
Bakay Eszter — Varré Dorottya (2016): Late modern park high above the city — space composition of the
50 years old Jubileum Park in Budapest. In: Zachariasz, Agata — Sykta, lzabela — Kowalski, Przemyslaw


https://doi.org/10.36249/62.7

(ed.) Teka Komisji Urbanistyke | Architektury, TOM XLIV. Krakéw, Lengyelorszag. Polska Akademia
Nauk, Krakéw, Lengyelorszag, pp. 181-186.

Doktori értekezés:
Szerzb (az elkészités éve): cim (d6lt betiikkel). A mi tipusa [PhD-értekezés/ DLAértekezés/ MTA doktori
értekezés]. Oktatasi intézmény: Székhely.

Példa:

Sarospataki Maté (2014): Dendrolégiai kertek a 19. szazadi magyarorszagi kertépitészetben. [PhD
értekezés]. Budapesti Corvinus Egyetem, Tajépitészeti és Tajokoldgiai Doktori Iskola, Budapest.
DOI: https://doi.org/10.14267/phd.2014014

Internetes forrasok:

Amennyiben lehetséges, tipusonként ugyanazokat az adatelemeket, ugyanolyan sorrendben irjuk le,
mint a fenti példak mutatjak, de fel kell tiintetni az adathordozo tipusat: [online]. Ezenkiviil minden
esetben fel kell tintetni az URL-t és az utolso letdltés idejét. Amennyiben honlap/portél esetén fel tudjuk
tintetni az idézett széveg megjelenitésének pontos datumat is, azt kerek zardjelben a weboldal
megnevezése utan tehetjik. Az utolso letdltés, olvasas datumat ettdl a szogletes zardjel kildnbozteti
meg.

A publikciokkal ellentétben a webhelyek tartalma idével véltozhat vagy eltlinhet, ezért javasoljuk, hogy
az idézett webhelyrdl készitsen archivalt mentést példaul a WebCite szolgaltatas segitségével. Archivalt
weboldalak esetében a hivatkozas modja a kovetkezd: Webhely cime (mentés datuma:
évszam/honap/nap).
Az elérési linket érdemes ellendrizni, hogy valdban potosak, ellendrizziik, hogy az URL végre ne kertdl
mondatvégi irasjel(.).

a. Internetes honlap/portalroél
Szerz6(k) (a publikacié éve): a tanulmany cime (kurziv). [online] Kbzzététel helye: Kbzzétevd
intézmény. URL. [A hozzaférés datumal

Pelda:

Imre Anna (2004): Az iskolai hatrany 6sszetevéi. Budapest: Orszagos Kozoktatasi Intézet. (OKI
Mihelytanulmanyok 2.) [online] In: Oktataskutato és Fejleszt6 Intézet honlapja. URL:
http://www.ofi.hu/tudastar/oktatas-tarsadalmi/iskolai-hatrany [2018. 03. 26.]

Szerzd nélkul (2018): A magyar nyelv jelene és jévgje. A Gondolat Kiadé nyelvtudomanyi
kétete. Prae.hu (2018. 03. 01.) URL: https://www.prae.hu/news/32887-a-magyar-nyelv-jelene-
es-jovoje/ [2018. 11. 20.]

b. Elektronikus kényv (e-kénv)
Szerz6(k) (a publikacié éve): e-kényv cime [online]. Kbzzététel helye: Kbzzétevd intézmény.
Terjedelem (ha meghatarozhatd). URL. [A hozzaférés datumal

Példa:

Bényei Miklos (1996): E6tvds Jozsef kbnyvei és eszméi. Debrecen: Csokonai. [online]
Budapest: Magyar Elektronikus Konyvtar (2005. 10. 05.) URL: http://mek.oszk.hu/03100/03176
[2018. 01. 24.]

Terts Istvan (2011): A folyfon megujuld nyelvészet. Szépe Gydrgy nyelvészeti

irasaibdl tanarok és diakok részére. Budapest: Tinta Kdnyvkiadé. (Segédkonyvek a

nyelvészet tanulmanyozasahoz, 126.) [Online] Budapest: Tankdnyvtar, év

nélkil.

c. Cikk elektronikus folyéiratban
Szerzd(k) (a publikacié megjelenésének éve): a tanulmany/cikk cime. A folydirat cime [online], A
folyoirat évfolyama és a lapszama. Oldalszam (ha rendelkezésre all). URL [A hozzaférés datumal]
Amennyiben a papiralapu kiadvany elektronikusan is megtalalhatod, elsésorban elébbi adatait
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